PROJECT: UR FOR GBS DATUM EVENT: DO 23.04.’15 ' I

OPDRACHTGEVER: UNIVERSITEIT RENSBURG PROJECTNUMMER: O86

DRAAIBOEK — LUIK 1: VASTE INFORMATIE

Adres evenement:
Rensburg orangerie
Orangeriestraat 36
8549 Rensburg

Leveringsadres:
Rensburg orangerie
Orangeriestraat 38
8549 Rensburg

Contactgegevens JolLie Projects:
* Jolie Projects projectverantwoordelijke:
Jolien Vanderpoorten — 0478 90 28 98
* Jolie Projects Verantwoordelijke hostessen:
Jolien Vanderpoorten — 0478 90 28 98
* Jolie Projects verantwoordelijke leveranciers & show caller:
Lieselot Meesschaert — 0476 45 67 94
* Jolie Projects verantwoordelijke in geval van nood (t.e.m. aanwezigheid
hulpdiensten):
Lieselot Meesschaert — 0476 45 67 94

Contactgegevens opdrachtgever:
* Universiteit Rensburg
Universiteitsstraat 100
8549 Rensburg
* Contactpersoon UR for GBS:
Rens De Man — 0456 87 25 09 Universiteit
* Assistent Rens De Man: Rensburg
Julie Burggrave — 0476 54 56 54

Contactgegevens zaaluitbater:
* Rensburg orangerie
Orangeriestraat 36
8549 Rensburg
* Jan Orange —0489 36 37 85
* Sofie Orange — 0486 52 37 18
* Carl Orange — 0489 36 91 45

Contactgegevens runner:
* Matthias de Loper — 0469 36 91 58
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PROJECT: UR FOR GBS DATUM EVENT: Do 23.04.’15 .
OPDRACHTGEVER:! UNIVERSITEIT RENSBURG PROJECTNUMMER: 086 ROJECTS

Contactgegevens leveranciers:

Catering = Lekkere hap
* Schoonstraat 54
8549 Rensburg
* Mark Koeke — 0489 36 54 25

Podiumbouw, technieken & belichting = PoTeBe
* Tuinstraat 26
8549 Rensburg
* John Lam —0459 68 45 24
* Bart Krom—0489 65 78 28

Piano = 't Instrumentje
* Muziekstraat 67
8549 Rensburg
* Ludwig Chopin — 0478 25 64 85
* Frédéric Beethoven — 0498 65 87 23

Tafels & stoelen = Picobella
* Meubelstraat 48
8549 Rensburg
* Bella de Boe —0489 25 49 37

Bloemen = FlowerPower
* Bloemetjesstraat 125
8549 Rensburg
* Roosde Wit—043658 6192

Fotograaf = Foto’s de Vriendt
* (Camerastraat 58
8549 Rensburg
* Carlde Vriendt — 0496 63 45 29

Bar & drank = Drankorgel
* Dorststraat 69
8549 Rensburg
¢ Stefanie Bars — 0496 36 31 89

Security = Safe or Sorry
* Bandietstraat 42
8549 Rensburg
* Koen Cool — 0476 45 87 92



PROJECT: UR FOR GBS DATUM EVENT: DO 23.04.’15

OPDRACHTGEVER: UNIVERSITEIT RENSBURG

Contactgegevens sprekers:
* Rector:
Pieter Torfs — 0458 69 25 58
* Voorzitter:
Jan Cornelissen — 0489 36 81 29

* Peter:

George Dujardin — 0459 36 24 85
* Meter:

Charlotte Hesters — 0458 95 64 58
* Patient:

Karel de Sterke — 0489 25 61 35

Contactgegevens Muziek:
e Ensemble music maestro

PROJECTNUMMER: O86

Verantwoordelijke: Caroline Swing — 0476 56 01 86

¢ Koor Universiteit Rensburg

Verantwoordelijke: Charlotte Soprano — 0487 97 56 98

Contactgegevens Hostessen:

* Amélie de Bruyne — 0489 36 54 85
¢ Julie de Pauw — 0483 36 95 48

* Sofie De Poortere — 0458 69 58 42

. 4
. 5
. 6
. 7
. 8
.9
« 10
. 11
. 12

* 13 (reserve)
* 14 (reserve)
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PROJECT: UR FOR GBS DATUM EVENT: Do 23.04.’15 .
OPDRACHTGEVER: UNIVERSITEIT RENSBURG PROJECTNUMMER: 086 ROJECTS

Noodnummers:
* Politie: 101
*  Ambulance: 100
* Brandweer: 100

Nuttige diensten

* Dokter van wacht:
Dr. Minderhoud — 0469 36 54 25
Ziekestraat 23
8549 Rensburg

* Apotheek van wacht:
Apotheek 't Hoekske — 0456 36 25 91
Apothekersstraat 68
8549 Rensburg

* JolieProjects verantwoordelijke in geval van nood (t.e.m. aanwezigheid
hulpdiensten):
Lieselot Meesschaert — 0476 45 67 94

* Media:
't Gazetje — 0469 35 26 78
De tijd — 0458 25 39 46

* Taxi:
TaxiVitesse — 0476 98 26 76

Lijst deelnemers:
(= 2 lijsten met alle deelnemers: een alfabetische lijst en een lijst per tafel)
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Plan accommodatie (+aanduiding plaatsen gastsprekers)
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PrRoOJECT: UR FOR GBS DATUM EVENT: DO 23.04.’15

J

OPDRACHTGEVER: UNIVERSITEIT RENSBURG E
ROJECTS

DRAAIBOEK - DEEL 2: TIMING

PROJECTNUMMER: O86

OPBOUW

Tijd Duur Activiteit Locatie Verantwoordelijke Opmerkingen
13.00 Openstellen locatie Alle zalen [Jan Orange

JolienV t
13.00 JoLie Projects aanwezig Alle zalen (,) len Vanderpoorten
Lieselot Meesschaert
. + ing + i
13.00 3h Installeren bar + koeling Hoofdzaal |Stefanie Bars Koellng: z0 sr.1eI
16.00 drank + glazen mogelijk activeren!
0 -
13.00 Opbouw podium, licht, rangerie 1st podium
3h . Hoofdzaal [John Lam .
16.00 geluid & beeldschermen Gane hoofdzaal (piano)
L i I i fel
14.00 2h eivsetrcl)re]lgeilfl?:z:got:de S Orangerie Bella de Boe
16.00 8 Hoofdzaal
tafels
15.00f 30 |_. . . .
15.30! min Piano op podium plaatsen |Hoofdzaal [Ludwig Chopin
15.00 4h Installeren catering + mise- Keuken Mark Koeke
19.00 en-place
15.40| 20 [Aankomst hostessen + ) (+ tour_+ EHBO &
) . Inkom Jolien Vanderpoorten [nooduitgang tonen
16.00| min |Briefing ,
+ uitleggen app)

16. Indekk fel

6.00 1h ndekken tafels doo.r Hoofdzaal |Mark Koeke Hostessen helpen
17.00 zaalpersoneel catering
17.00 Levering bloemen Inkom Roos de Wit Ontvangst:

Meesschaert L

17.15| 30 |[Plaatsen decoratie/ Orangerie Jolien Vanderooorten
17.45| min |bloemen door hostessen [Hoofdzaal P
17.45| 15 . .. .
18.00! min Pauze hostessen Jolien Vanderpoorten (Krijgen frisdrank




REHEARSEL

Tijd Duur Activiteit

Locatie

Verantwoordelijke

Opmerkingen

17.
7.00 39 Soundcheck koor Hoofdzaal |Jolien Vanderpoorten
17.30| min
17.30( 30 Orangerie .
18.00| min Soundcheck ensemble Hoofdzaal Jolien Vanderpoorten
17.00 Aankomst security Inkom Koen Cool
17.00| 30 gl‘oecz;:l::g?ir;\g/\,,;n;rventle- Alle zalen Lieselot Meesschaert |controleren op
17.30| min .. 8 Koen Cool obstakels e.d.
nakijken
17.45 Aankomst sprekers Inkom Lieselot Meesschaert
18.00( 30 Orangerie ) ongeveer 5 min per
L
18.30! min Soundcheck sprekers Hoofdzaal ieselot Meesschaert spreker
18.00 1h Hostessen zetten aperitief Orangerie |Jolien Vanderooorten Starten met 12 na
19.00 klaar (fruitsap + cava) g P 30min 6 naar inkom
18.30 Aankomst fotograaf Inkom Carl De Vriendt




EVENT (DEEL I)

Tijd Duur Activiteit Locatie Verantwoordelijke Opmerkingen

18.30 Bemannen vestiaire Inkom Jolien Vanderpoorten (2 hostessen

B inkom &
18.30 emannen inkom Inkom Jolien Vanderpoorten (4 hostessen
ontvangen gasten

18.45 1h Ensemble speelt

o o |caroline Swi
19.45 achtergrondmuziek rangerie |taroline swing

Aanvang receptie
Hostessen delen aperitief [Orangerie |Jolien Vanderpoorten |6 hostessen
uit + schenken bij

19.00| 45
19.45| min

19.00| 45 |Zaalpersoneel gaat rond

i Mark Koek
19.45| min |met hapjes Orangerie ark Roeke

19.45 5 min Welkomstwoord rector Orangerie |Lieselot Meesschaert
19.50 Pieter Torfs g
19.50| 10 [Hostessen begeleiden Orangerie | .

Lieselot M haert
20.00( min |gasten naar tafel Hoofdzaal | C cor v /eesschaer

20.00( 15 |Aanvang diner

20.15! min |Amuse Hoofdzaal |Mark Koeke

20.05 19 Voorzitter licht fonds toe |Hoofdzaal [Lieselot Meesschaert
20.15| min

20.15( 30 L

21.45| min Koor Universiteit Rensburg |Hoofdzaal |Charlotte Soprano
20.1

28 4: 30 [Voorgerecht Hoofdzaal |Mark Koeke

20.45( 45 |Ensemble speelt

21.30! min lintermezzo Hoofdzaal |Caroline Swing

20.45| 45

2130 min Hoofdgerecht Hoofdzaal |Mark Koeke




EVENT (DEEL Il)

Tijd Duur Activiteit

Locatie

Verantwoordelijke

Opmerkingen

Begeleiden op

21.30| 15

| Testimonial patient Hoofdzaal |Lieselot Meesschaert |podium +aangeven
21.45| min )

micro

21.45| 10 Peter & meter motiveren .

. |keuze + roepen op tot Hoofdzaal |Lieselot Meesschaert
21.55| min

maken van promesse
21.55 5 min Aanbrengen tablets door Hoofdzaal |Jolien Vanderpoorten
22.00 hostesses
22.00| 30
230! min Dessert Hoofdzaal |Mark Koeke
22.30 Rector bedankt voor komst|Hoofdzaal [Lieselot Meesschaert
22.00 - .
53.00 1h [Bemannen vestiaire Inkom Jolien Vanderpoorten (4 hostessen
22.30( 45 |Fotograaf bewerkt en Carl De Vriendt
23.15| min [selecteerd foto's
Laatste afwerki

23.15| 45 aearsinz a J\r/vtzre\l/r;geer;n Jolien Vanderpoorten [Totaal € promesses
00.00[ min b P 8 Lieselot Meesschaert |toevoegen

foto's aan persmap
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AFBOUW

Tijd Duur Activiteit

Locatie

Verantwoordelijke

OPMERKING: indien vroeger gedaan, kan afbouw ook vroeger starten

Opmerkingen

22.00 .
53.00 1h [opkuis keuken keuken Mark Koeke
23.00 39 Afruimen tafels Hoofdzaal |Mark Koeke
23.30| min
22.30( 1h 30|Abraak tafels en stoelen + |Orangerie Bella de Boe Eerst orangerie
00.00| min [linnengoed Hoofdzaal 8
23.00 .
00.00 1h |Afbraak bar Hoofdzaal |Stefanie Bars
23.00| 15 . . .
53.15| min Weghalen piano Hoofdzaal |Ludwig Chopin
22.30| 1h 30 |Afbraak podium, licht en (H);ZEZI:I John Lam Eerst orangerie
00.00( min |geluid & beeldschermen 8
Gang

/ / |Opkuis zalen Alle zalen [Jan Orange Gebeurt door zaal

00.00 Afsluiten locatie Alle zalen [Jan Orange
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